
SECRETARÍA GENERAL DE
INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

Guía de primer acceso
al campus virtual
Tus primeros pasos en la formación online

Te damos la bienvenida
Esta guía te acompaña desde el primer acceso hasta la consulta de los materiales y
la comunicación con tus tutores. Sigue los pasos a tu ritmo y utiliza las capturas
para localizar cada opción.

Acceso y contraseña · Cursos y materiales
Videoclases · Mail interno · Cierre de sesión

formacion.sgip.educativa.es
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Accede al campus
Ten a mano el ID de usuario y la contraseña que te hayan facilitado.

1 Abre tu navegador y entra en esta dirección:

https://formacion.sgip.educativa.es/

2 Introduce tu ID en Usuario y tu contraseña en Clave.

3 Pulsa Acceder para entrar.

Pantalla de acceso al campus. Los recuadros rojos señalan dónde introducir tus datos.

¿No recuerdas tu contraseña?
Utiliza el enlace ¿Olvidó sus datos? que aparece debajo del botón de acceso y sigue las
indicaciones de la pantalla.

Las capturas muestran ejemplos. Los nombres de los cursos, las personas y las fechas pueden
variar.
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Revisa tu contraseña
En tu primer acceso, el campus te permite conservar o cambiar tu clave.

Te recomendamos cambiar la contraseña inicial por una que solo tú conozcas.

1 Escribe la nueva contraseña en Nueva clave.

2 Repítela en Ingrésela otra vez.

3 Pulsa Cambiar para confirmar.

Requisitos de la contraseña
Según las indicaciones de la pantalla, debe tener al menos 8 caracteres e incluir una
mayúscula, una minúscula, un número y un símbolo.

Si prefieres mantener tu clave actual, pulsa Conservar. No compartas tu contraseña con
otras personas.
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Entra en tu curso
La primera pantalla muestra los cursos en los que estás matriculado.

Haz clic en la tarjeta del curso al que quieras acceder.

Selecciona el curso desde la pantalla principal.

Una vez dentro, encontrarás las secciones del curso en el menú de la izquierda.
Utiliza ese menú para moverte entre ellas.

En las siguientes páginas veremos Programa, Videoclases y Mail Interno.
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Consulta el material de estudio
La sección Programa reúne los contenidos del curso.

1 Pulsa Programa en el menú de la izquierda.

2 Selecciona el apartado que quieras consultar para acceder a su contenido.

Los recuadros señalan la sección Programa y los apartados del curso de ejemplo.

¿Por dónde empezar?
Si el curso incluye una Introducción y una Guía didáctica y Normativa, empieza por
ellas. Te ayudarán a conocer la organización del curso antes de avanzar por los bloques de
contenido.

Después, sigue el orden y las indicaciones que se hayan establecido para tu curso.
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Accede a las videoclases
Consulta aquí la programación de las clases en directo.

1 Abre Videoclases en el menú de la izquierda.

2 Localiza la sesión y comprueba su fecha y hora de inicio.

3 Cuando corresponda, pulsa Entrar en la fila de esa sesión.

La captura señala la sesión programada y el botón Entrar.

Antes de conectarte
Comprueba la zona horaria que aparece en la pantalla para interpretar correctamente el
horario de la clase.

Te recomendamos acceder unos minutos antes y revisar la conexión, el sonido y el
micrófono.
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Envía tus consultas
Utiliza Mail Interno para contactar con los tutores del curso.

1 Entra en Mail Interno y pulsa Redactar.

2 Pulsa Para, selecciona al destinatario y confirma con Aceptar.

3 Completa el Asunto, escribe tu Mensaje y pulsa Enviar mensaje. Si lo necesitas,
puedes adjuntar un archivo.

Elige al tutor que corresponda a tu consulta. Los nombres de la captura son solo un ejemplo.
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Cierra tu sesión
Cuando termines, sal del campus desde el menú de tu perfil.

1 Haz clic en tu nombre o imagen de perfil, en la parte superior derecha.

2 Selecciona Salir.

Cerrar la sesión es especialmente importante si utilizas un equipo compartido.

Para tu próxima visita
Materiales del curso: entra en Programa.

Clases en directo: consulta Videoclases.

Consultas a tus tutores: utiliza Mail Interno.

Ya puedes comenzar. ¡Te deseamos una buena experiencia de aprendizaje!
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